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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ilk Yaymn Tarihi/Sayisi 17.02.2020/1
Bilgi islem Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayst
Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Hizmetli |Gﬁrev Unvam : Hizmetli
Gorevli Personelin Adi Soyadi : Halil ONER
Bagh Bulundugu Unvan : Daire Bagkan |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Bilgisayar ve yazicilarda donanimsal veya yazilimsal sorunlarin tespiti ve onarimini saglamak,

N

Teknik ozelliklere gore uygun yazilim kurmak ve yapilandirmak,

Yeni yazilim ve bilgisayar ekipmanlarinin nasil ¢alistirilacagi konusunda kullanicilara rehberlik saglamak,

Ariza tespiti yapmak ve kisa siirede problemi ¢oziime kavusturmak,

o |~ | w

Departman biinyesindeki Stajyer 6grencilerin egitim ve koordinasyonunu saglamak,

6 |Personelin yagadig1 teknik problemleri telefon araciligiyla ya da yiiz yiize ¢6zmek,

7 |Yazicy, tarayict vb. yan donanimlarin kurulumunu yapmak,

8 [Verilen gorev ve sorumlulugu yerine eksiksiz getirip, Yoneticilerime geri doniisiim saglamak,

9

10

11

12

iSIN CIKTIST Umvers.l.terr'nzm okul/birimlerindeki personellerin Ve, ogrencilerin  Bilisim
teknolojileri donanimlarimlarinin bakim ve onarimin saglanmasi.
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

iSIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

BiLGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklar1 Kullanim Y6nergesi

ILETiSIM iCERISINDE OLUNAN BIiRiMLER

Universiteye bagli tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tammlarim okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adi ve Soyadi

Imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




